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അനൗേദNാഗിക കുറി�്

 
വിഷയം :- ഡിഇഎസ്-ജനറൽ -2026 ജനPർശം ഫയൽ അദാല�് -

ഫയലുകൾ സമയബVിതമായി തീർ�ാ�ൽ - നിർേദശWൾ
നൽകുXത് സംബVിY്. 
 

 
സൂചന :-

1. 17-10-2026 െല ഉേദNാഗ� ഭരണപരി]കാര (െ_യിനിംഗ് -
ബി) വകു�് aിൻസി�ൽ െസbcറിയുെട ടി ർ ജി ബി
2/170/2026 ഉ ഭ പ വ ന�ർ ക�്.

2. 15-10-2026 െല ഉേദNാഗ� ഭരണ പരി]കാര (െ_യിനിംഗ്-
ബി) വകു�് aിൻസി�ൽ െസbcറിയുെട സ.ഉ. (ൈക) 19/2026/
ഉ ഭ പ വ ന�ർ ഉ�രവ്.

      സൂചന 1 ക�്  aകാരം തീർ�ാ�ാൻ ഉf ഫയലുകൾ

സമയബVിതമായി തീർ�ാ�ുXതുമായി ബVെ�c് “ജനPർശം–േകരളം”

എX േപരിൽ ഫയൽ അദാല�് സംഘടി�ി�ുXതിന് സർ�ാർ ഉ�രവ്

പുറെ�ടുവിYിcുl്. ആയത് വകു�ിൽ നട�ിലാ�ുXതിെn ഭാഗമായി 

സീനിയർ oാ�ിoി�ൽ ഓഫീസർ (ജീവന�ാരN വിഭാഗം) ആയ qീ.ജിജി

ൈട�സ്. �ി.െജ.െയ  േനാഡൽ ഓഫീസറായി  ചുമതലെ�ടു�ിയിcുl്.

സൂചന-2 aകാരമുf ക�ും  നിർേrശWളും അറിവിേല�ും തുടർ

നടപടികൾ�ുമായി അയ�ുXു.       

 

SENIOR ADMINISTRATIVE OFFICER

DES/4558/2026-GEN I/190366/2026



പകർ�് : - 1. എ�ാ െസ�ൻ േമധാവികൾ�ും.
2. െഡപNൂcി ഡയറ�ർ, ക�Nൂcർ ഡിവിഷൻ (െവബ്ൈസ�ിൽ
   aസി�ീകരി�ുXതിന്)
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ഭരണഭാഷ-മാ�ഭാഷ

നം.ഡി.ഇ.എസ്/4558/2026-ജി സാ��ിക �ിതിവിവരകണ!് വകു#്
ഡയറ&േറ(്,

വികാസ് ഭവൻ, തിരുവന+പുരം,
തീയതി:25-10-2026

ഡയറ&ർ

 
 
െഡപ2ൂ4ി ഡയറ&ർ,
സാ��ിക �ിതിവിവരകണ!് വകു#് ,
ജി5ാ ആഫീസ്, 
എ5ാ ജി5കൾ!ും
 

സർ,
 

വിഷയം: ഡിഇഎസ് – ജനറൽ - 2026 - ജന;ർശം- ഫയൽ അദാല�്- ഫയൽ
തീർ#ാ!ൽ സമയബAിതമായി നട�ുCതിന്  െപാതുവായ
�ിരം സംവിധാനം സർ!ാർ ഉ�രവ് നട#ാ!ൽ  സംബAിF്.

 
സൂചന :

1. 17-10-2026 െല ഉേദ2ാഗ� ഭരണ പരിJകാര (െLയിനിംഗ് -ബി
)വകു#് Nിൻസി#ൽ െസO4റിയുെട ടി ർ ജി ബി 2/170/2026 ഉ ഭ പ
വ ന�ർ ക�്.

 2. 15-10-2026 െല ഉേദ2ാഗ� ഭരണ പരിJകാര (െLയിനിംഗ്-
ബി)വകു#് Nിൻസി#ൽ െസO4റിയുെട സ.ഉ. (ൈക) 19/2026/ ഉ ഭ
പ വ ന�ർ ഉ�രവ്.

 േമൽ സൂചനകളിേല!് ST Uണി!ുCു. ഫയലുകൾ സമയബAിതമായി

തീർ#ാ!ുCതുമായി ബAെ#4്  “ജന;ർശം –േകരളം”  എC േപരിൽ ഫയൽ

അദാല�് സംഘടി#ി!ുCതിന് സർ!ാർ ഉ�രവ്

പുറെ#ടുവിFി4ുY്. ആയത് വകു#ിൽ നട#ിലാ!ുCതിെZ ഭാഗമായി

ജി5കളിൽ ഒരു േനാഡൽ ഓഫീസെറ ചുമതലെ#ടുേ�Yതാണ്. േനാഡൽ

ഓഫീസറുെട വിവര]ളും ഫയൽ അദാല�ുമായി ബAെ#4 െസUൻ

ൈകകാര2ം െച^ുC ഓഫീസറുെട വിവര]ളും ജന  ;ർശം-േകരളം-ഫയൽ

അദാല�് 2026   എC േപരിൽ ഈ ആഫീസിൽ നിCും അയFു തCി4ു`
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ഗൂഗിൾ aെNഡ് ഷീ(ിൽ (ലിb്-

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Sqk6MnpGAorN_s_fYZOhWSYBKYvMyI2K-

JODP7UVGis/edit?usp=sharing) േരഖെ#ടുേ�Yതും ക�ിേനാെടാ#ം ഉ`ട!ം

െച�ി4ു`  സർ!ാർ ക�ിെല നിർേ�ശ]ൾ കർശനമായി

പാലിേ!Yതുമാണ്.

 

വിശ��തേയാെട,

 
 

DIRECTOR

ഉ`ട!ം : സർ!ാർ ക�്.
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�ിൻസി�ൽ െസ	
റി.

എ�ാ അഡീഷണൽ ചീഫ് െസ	
റിമാർ�ം.
എ�ാ �ിൻസി�ൽ െസ	
റിമാർ�ം/െസ	
റിമാർ�ം/െ�ഷ�ൽ െസ	
റിമാർ�ം.
എ�ാ വ �് േമധാവികൾ�ം.
എ�ാ ജി�ാ കള'ർമാർ�ം
െസ	
റിേയ)ിെല നിയമം, ധനകാര�ം ഉൾെ�െട01 എ�ാ വ 2കളിെല0ം എ�ാ
ഓഫീസർമാർ�ം െസ45കൾ�ം

സർ,

 
2026 | ‘ജന�ർശം’ ഫയൽ അദാല>്

"ഭരണഭാഷ- മാBഭാഷ"

േകരളം സർCാർ

 

ഉേദ�ാഗE ഭരണ പരിGാര (െIയിനിംഗ്- ബി) വ �്
നLർ.ടി.ആർ.ജി-ബി2/170/2026-ഉ.ഭ.പ.വ 17-10-2026,തിQവനRSരം
 

 
 
 

    വിഷയം:- ഉേദ�ാഗE ഭരണ പരിGാര വ �് | 2026 | ‘ജന�ർശം’ ഫയൽ
അദാല>് – േനാഡൽ ഓഫീസർമാെര0ം േനാഡൽ െസ45കെള0ം
നിേയാഗി�VWം �വർ>നXൾ ഏേകാപി�ി�VWം – നിർേദശXൾ
നൽ Vത് – സംബZി[്.

    \ചന:- സ.ഉ(ൈക)നം. 19/2026/പി&എ.ആർ.ഡി തീയതി 15/10/2026.
    \ചനയിേലC് ab 4ണി�c. ‘ജന�ർശം’ ഫയൽ അദാല>്
കാര�4മമായി നട�ിലാ�Vതി5ം �വർ>നXൾ ഏേകാപി�ി�Vതി5മായി
dവെട�റ0V നിർേദശXൾ നൽ c.

1. െസ	േ
റിയ)ിെല എ�ാ വ 2കളിeം വ �് േമധാവികfെട കാര�ാലയXളിeം
ജി�ാ കള'േറgകളിeം ഫയൽ അദാലhമായി ബZെ�
 �വർ>നXൾ
ഏേകാപി�ി�Vതി5ം വിവരXൾ േ	ാഡീകരി�Vതി5മായി ഒQ േനാഡൽ
ഓഫീസെറ0ം േനാഡൽ െസ4െന0ം നിേയാഗിേCjതാണ്. വ �്
േമധാവികfം ജി�ാ കള'ർമാQം തXfെട കീഴിe1 റീജിയണൽ/ജി�ാ/സബ്
ഓഫീlകളിeം േനാഡൽ ഓഫീസർമാെര നിേയാഗി�Vതിന് നിർേദശം
നൽേകjതാണ്.
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2. െസ	േ
റിയ)ിെല എ�ാ  വ 2കളിെല0ം വ �് േമധാവികfെട
കാര�ാലയXളിeം ജി�ാ കള'േറgകളിeം നിേയാഗിCെ�mV േനാഡൽ
ഓഫീസർമാQെട േപര്, ഔേദ�ാഗിക പദവി, െമാൈബൽ നLർ, ലാൻഡ് േഫാൺ
നLർ, ഫയൽ അദാല>ിെp വിവരXൾ േ	ാഡീകരി�V െസ4െp േപര്,
െസ4െp ലാൻഡ് േഫാൺ നLർ, ഇ-െമയിൽ വിലാസം എVിവ ഇതിനായി
െഷയർ െചrിs1 tഗിൾ ഷീ)ിൽ ഈ ക>് ലഭി[് രv ദിവസ>ി51ിൽ
േരഖെ�mേ>jതാണ്.

3. ഉേദ�ാഗE ഭരണപരിGാര വ �് െസ	േ
റിയ)ിെല എ�ാ വ 2കളിെല0ം
േനാഡൽ ഓഫീസർമാെര ഉൾെ�m>ി ഒQ വാyസ്ആ�് z�്
{പീകരി�Vതാണ്.

4. െസ	േ
റിയ)ിെല ഓേരാ വ �ിെല0ം േനാഡൽ ഓഫീസർ അതത് വ �ിന്
കീഴിe1 വ �് േമധാവികfെട കാര�ാലയXളിെല േനാഡൽ ഓഫീസർമാെര
ഉൾെ�m>ി �േത�ക വാyസ്ആ�് z�് {പീകരിേCjതാണ്. റവന} വ �ിെല
േനാഡൽ ഓഫീസർ എ�ാ ജി�ാ കള'േറgകളിെല0ം േനാഡൽ ഓഫീസർമാെര
ഉൾെ�m>ി �േത�ക വാyസ്ആ�് z�് {പീകരിേCjതാണ്.

5. വ �് േമധാവികfെട കാര�ാലയXളിെല0ം ജി�ാ കള'േറgകളിെല0ം േനാഡൽ
ഓഫീസർമാർ തXfെട കീഴിe1 റീജിയണൽ/ജി�ാ/സബ് ഓഫീlകളിെല
േനാഡൽ ഓഫീസർമാെര ഉൾെ�m>ി �േത�ക വാyസ്ആ�് z2കൾ
{പീകരിേCjതാണ്.

6. േനാഡൽ ഓഫീസർമാെര0ം േനാഡൽ െസ45കെള0ം നിേയാഗി�Vതി5ം
വാyസ്ആ�് z2കൾ {പീകരി�Vതി5~1 നടപടികൾ ഇcതെV
ആരംഭിേCjതാണ്.

7. ��ത വാyസ്ആ�് z2കൾ ~േഖന അദാലhമായി ബZെ�
 നിർേദശXൾ
േവഗ>ിൽ ൈകമാ�Vതി5ം വിവരXൾ േശഖരി�Vതി5ം �വർ>നXൾ
ഏേകാപി�ി�Vതി5ം നടപടി സ�ീകരിേCjതാണ്.

8. \ചനയിെല സർCാർ ഉ>രവ്  െസ	േ
റിയ)ിെല എ�ാ വ 2കfം വ �്
േമധാവികfം ജി�ാ കള'ർമാQം തXfെട കീഴിe1 എ�ാ കാര�ാലയXളിeം
റീജിയണൽ/ജി�ാ/സബ് ഓഫീlകളിeം ഓേരാ െസ4നിeം ഇcതെV
സർ�േല)് െചേ�jWം, ഉ>രവിെല മാർഗനിർേദശXൾ �കാര~1
Wടർനടപടികൾ എ�0ം േവഗം ആരംഭി�cെവV് ഉറ2വQേ>jWമാണ്.

9. െസ	േ
റിയ)ിെല എ�ാ  വ 2കളിെല0ം വ �് േമധാവികfെട
കാര�ാലയXളിeം ജി�ാ കള'േറgകളിeം നിേയാഗിCെ�mV  േനാടൽ
ഓഫീസർമാQെട0ം േനാടൽ െസ4െp0ം വിവരXൾ
േരഖെ�mhVതിനാ01 tഗിൾ ഷീ)ിെp ലി�്/ QR Code dവെട േചർ�c
https://tinyurl.com/adalath2026  
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10. tഗിൾ ഷീ)ിെp ലി�് ലഭ�മാകാ>  വ 2കൾ   ഉേദ�ാഗE ഭരണപരിGാര
(െIയിനിംഗ്-ബി) വ 2മായി (േഫാൺ: 0471-251 8629) ബZെ�ടാ�Vതാണ്. 

വിശ��തേയാെട,
DEEPARANI A

േജായിp് െസ	
റി
�ിൻസി�ൽ െസ	
റി¡േവjി

 
അംഗീകാരേ>ാെട 

െസ4ൻ ഓഫീസർ.
പകർ�്:

ബ¢.~ഖ�മ£ി0െട ൈ�വ)് െസ	
റി¡ം എ�ാ മ£ിമാQെട0ം ൈ�വ)്
െസ	
റി¡ം
ചീഫ് െസ	
റി0െട അഡീഷണൽ ചീഫ് െസ	
റിC്
ഉേദ�ാഗE ഭരണപരിGാര വ �് �ിൻസി�ൽ െസ	
റി0െട പി.എ¤്
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"ഭരണഭാഷ- മാ
ഭാഷ"

േകരളം സർ�ാർ

 

സം�ഹം

ഉേദ�ാഗ� ഭരണപരി�കാര വകു�് - െസ!േ"റിയ%ിലും വിവിധ വകു�്
േമധാവികളുെട കാര�ാലയ)ളിലും ജി+ാ കള,േറ%ുകളിലും തീർ�ാ�ാൻ
ബാ�ി നിൽ�ു3 ഫയലുകൾ സമയബ6ിതമായി തീർ�ാ�ു3തിനായി
“ജന8ർശം-േകരളം” ഫയൽ അദാല<് സംഘടി�ി�ു3തും ഫയലുകൾ
കാലതാമസമി+ാെത തീർ�ാ�ു3തിനായി െപാതുവായ �ിരം സംവിധാനം
രൂപീകരി�ു3തും - ഉ<രവ് പുറെ�ടുവി�ു3ു.

ഉേദ�ാഗ� ഭരണപരി�കാര (െAയിനിംഗ് ബി) വകു�്
സ.ഉ.(ൈക) നം.19/2026/P&ARD   തീയതി,തിരുവനPപുരം, 15-10-2026

ഉ<രവ്
      സർ�ാരിലും വിവിധ വകു�് േമധാവിമാരുെട കാര�ാലയ)ളിലുമായി
നിരവധി ഫയലുകൾ തീർ�ാ�ാൻ ബാ�ി നിൽ�ു3തായി കെR<ിയി"ുR്.
ഇTകാരം തീർ�ാ�ാൻ ബാ�ി നിൽ�ു3 ഫയലുകളിൽ ഏറിയപVും
വകു�ുേമധാവികളിൽനി3ും ഭരണാനുമതി�ും സർ�ാരിെW 8Xീകരണ<ിനും
മ%് അനുമതി ഉ<രവുകൾ�ുമായി ലഭി�ു3 ഫയലുകളാണ്. ഇതു കൂടാെത
േകാടതി വ�വഹാര)ളുമായി ബ6െ�"വ, െപാതുജന)ളിൽനി3ുY വിവിധ
പരാതികൾ, വിവിധ വിഷയ)ൾ സംബ6ിZ് ജീവന�ാരും അധ�ാപകരും
സമർ�ി�ു3 പരാതികൾ എ3ിവയും തീർ�ാ�ാൻ ബാ�ി നിൽ�ു3
ഫയലുകളിൽ ഉൾെ�ടു3ു. ദീർഘകാലമായി തീർ�ാ�ാെത കിട�ു3
വിഷയ)ൾ കെR<ി, കാലതാമസ<ിെW കാരണ)ൾ പരിേശാധിZ്,
നിലവിലുY ച")ളും നടപടി!മ)ളും പാലിZുെകാR് ഉചിതമായ
തീരുമാന)ൾ ൈകെ�ാYു3തിനും അTകാരം ഫയൽ കുടി]ിക
കുറ^ു3തിനും, സമയബ6ിതമായ ഭരണനടപടി ഉറ�ാ�ു3തിനും വിവിധ
ഓഫീസുകളും വകു�ുകളും ത`ിലുY ഏേകാപനം
െമZെ�ടു<ു3തിനുമായാണ് ഫയൽ അദാല<് സംഘടി�ി�ുവാൻ സർ�ാർ
തീരുമാനിZത്.
 
    2)ഫയൽ അദാല<് എ3ത് െക"ി�ിട�ു3 ഫയലുകൾ
തീർ�ാ�ു3തിനുY ഒരു ആവർ<ന പരിപാടിയായി മാcം കാണു3തിലുപരി,
ഫയലുകൾ എPുെകാR് തീർ�ാ�ാെത കിട�ു3ു, നിലവിലുY Td)ൾ
എ)െന പരിഹരി�ാം, സമാനമായ കാലതാമസം ഭാവിയിൽ എ)െന
ഒഴിവാ�ാം എ3ിവയിേല�് fg േകhീകരിZ് െകാR്, തീർ�ാ�ലിൽ നി3്
പരിഹാര<ിേല�ും കുടിശിക ഉRാകു3ത് തടയു3തിേല�ും ഫയൽ
േകhീiത ഭരണ<ിൽനി3് പൗരേകhീiത ഭരണ<ിേല�ും മാ%ം
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സാധ�മാ�ുക എ3ത് ഫയൽ അദാല<ിെW Tധാന ഉേkശ ലl�മാണ്.
 
    3) ഫയൽ അദാല<് എ3ത് െകാR് ഉേkശി�ു3ത് “ഭരണപരമായ
പുനഃ!മീകരണം” ആണ്. അതായത്, ഫയലിെല വിഷയ)ൾ പരിഹരി�ുക
(Resolve), പരി��രി�ുക (Reform), ആവർ<നം തടയുക (Prevent Duplication)
എ3ീ തത~)ളിൽ അധി�ിതമായി, വ��മായ തീരുമാന)ൾ, നിർദിX
സമയപരിധികൾ പാലി�ൽ, അടു< നടപടി�ുY ഉ<രവാദി< നിർ�യം,
കാരണസഹിതമായ തീർ�ാ�ൽ എ3ിവ ഉറ�ാ�ിെ�ാR് അർ�വ<ായ
ഫയൽ തീർ�ാ�ലാണ് ലl�മിേടRത്. അേതാെടാ�ം, അനാവശ�മായ
നടപടി!മ ഘ")ൾ, ആവർ<ിZുY പരാമർശ)ൾ, അമിതമായ ഫയൽ നീ�ം,
അധികാരവിേകhീകരണ<ിെW അഭാവം, വകു�ുകൾ ത`ിലുY
കൂടിയാേലാചനകളിെല കാലതാമസം തുട)ിയ വ�വ�ാപരമായ കാരണ)ളും
കെR<ി അവ ഒഴിവാ�ി െകാRാകണം ഫയൽ അദാല<് നട�ിലാേ�Rത്.

  4) ഫയൽ അദാല<ിെW വിജയം, തീർ�ാ�ിയ ഫയലുകളുെട എ�<ിൽ
മാcം അള�ാെത, തീരുമാന)ളുെട ഗുണനിലവാരം, സമയബ6ിതമായ നടപടി,
ഫലTാ�ി എ3ിവയുെട അടി�ാന<ിൽ വിലയിരു<ണം.

  5)“ജന8ർശം-േകരളം” ഫയൽ അദാല<ിെW ലl�)ൾ
താെഴ�റയു3വയാണ് :

A. ഫയൽ തീർ�ാ�ൽ എ3തിെW ലl�ം ഫയലുകൾ യാ�ികമായി
തീർ�ാ�ുക എ3ത് മാcമ+, മറിZ് അവയിൽ TതിപാദിZി"ുY
വിഷയ)ൾ�് പരിഹാരം കാണുക എ3തും, നീതി ഉറ�ാ�ുകയും,
സം�ാന<ിെW വികസന<ിന് ആ�ം കൂ"ുകയും െച�ുക എ3താണ്.

B. ഓേരാ ഉേദ�ാഗ�നും ഫയലുകളിെല വിഷയ)ൾ വിശദമായി
പരിേശാധി�ുകയും അവ രൂപം െകാYാനിടയായ കാരണ)ളും
ദീർഘകാലമായി തീർ�ാകാെത കിട�ു3തിനുY കാരണ)ളും
കെR<ുകയും െചേ�Rതാണ്. സമാന സ~ഭാവ<ിലുYതും
ആവർ<ിZ് ഉ3യി�െ�ടു3തുമായ വിഷയ)ളുമായി ബ6െ�"
അേപlകളും േരഖകളും സർ�ാരിൽ എ<ിേZരു3തിനുY
അടി�ാനകാരണ)ൾ കെR<ു3തിനാണ് ഈ നടപടിയിൽ ഊ3ൽ
നൽകു3ത്. ജന)ൾ�് നീതി ഉറ�ാ�ു3തിനായി കാലഹരണെ�"
ച")ൾ, നടപടി!മ)ൾ, നിയ�ണ)ൾ എ3ിവയിൽ ആവശ�മായ
പരി��ാര)ളും േഭദഗതികളും വരു<ുക എ3താണ് ഈ T!ിയയുെട
ലl�ം.

C. ഓേരാ ഫയലിെനയും ഒ%െ�" വിഷയമായി പരിഗണി�ു3തിനുപകരം
ഭരണസംവിധാന<ിെW Tവർ<നരീതികളും കാര�lമതയും
െമZെ�ടു<ു3തിനാണ് “ജന8ർശം-േകരളം” ലl�മിടു3ത്.

TRG-B2/170/2026-PandARD സ.ഉ.(കൈ) നം.19/2026/P&ARD



നിർേദശി�െ�" രRര മാസെ< കാലയളവിനുYിൽ എ+ാ തല)ളിലും
തീരുമാനെമടു�ു3തിന് ആവശ�മായ സമയം കുറ^ു3തിനാണ്
“ജന8ർശം-േകരളം” Tധാനമായും ലl�മിടു3ത്. ഒരു Tേത�ക
വിഷയ<ിൽ തീരുമാനെമടു�ു3തിനുY iത�മായ രീതിയും
നടപടി!മവും നി�യിZുകഴി�ാൽ, അവ നിയമാനു�തമായ
വ�വ�യായി േ!ാഡീകരിേ�Rതാണ്. ഇതുവഴി സമാന സ~ഭാവമുY
വിഷയ)ളിൽ ഭാവിയിൽ ഉയർ3 ഉേദ�ാഗ�രുെട തീരുമാന<ിനായി
ഫയൽ അയ^ാെതതെ3 ബ6െ�" ഉേദ�ാഗ�ർ�് തീരുമാനെമടു�ാൻ
സാധി�ും.

D. താെഴ<"ിലുY ഉേദ�ാഗ�ർ�് ബ6െ�" വിഷയ)ളിൽ
തീരുമാനെമടു�ു3തിനായി കൂടുതൽ അധികാര)ൾ ൈകമാറു3തിനും
“ജന8ർശം-േകരളം” ലl�മിടു3ു.

E. ഭരണസംവിധാന<ിെല ആവർ<ന)ളും Tവർ<ന)ളുെട
ഓവർലാ�ും തിരിZറിയു3തിനും പര8രവിരുgമായ ച"വ�വ�കൾ
കെR<ു3തിനും േവഗ<ിലും കാര�lമമായും
തീരുമാനെമടു�ു3തിനും നിർ`ിതബുgി (Artificial Intelligence - AI)
ഉപകരണ)ൾ വിന�സി�ു3തിനും “ജന8ർശം-േകരളം” പgതി
വിഭാവനം െച�ു3ു. വകു�ുകൾ ത`ിലുY ഏേകാപനവുമായി ബ6െ�"
Td)ൾ ഫലTദമായി പരിഹരി�ു3തിന് Tേത�ക ഊ3ൽ
നൽേകRതാണ്.

   6) സർ�ാർ ഇ�ാര�ം വിശദമായി പരിേശാധിZതിെW അടി�ാന<ിൽ,
30.09.2026 വെര െസ!േ"റിയ%് ഉൾെ�െട സം�ാന സർ�ാരിെW വിവിധ
കാര�ാലയ)ളിലും അനുബ6 ഓഫീസുകളിലും തീർ�ാ�ാൻ ബാ�ി
നിൽ�ു3 ഫയലുകൾ സമയബ6ിതമായി തീർ�ാ�ു3തിനായി, ഇേതാെടാ�ം
അനുബ6മായി േചർ<ി"ുY മാർഗനിർേദശ)ൾ പാലിZുെകാR് 15.10.2026
മുതൽ 31.12.2026 വെര നീRുനിൽ�ു3 “ജന8ർശം-േകരളം” എ3 േപരിൽ
ഫയൽ അദാല<് സംഘടി�ി�ുവാനും T�ുത അദാല<് കാര�lമമായി
നട�ിലാ�ു3തിനുമായി ചുവെട േചർ<ി"ുY നടപടികൾ സ~ീകരി�ു3തിന്
നിർേദശം നൽകി ഉ<രവാകു3ു.

I. ഫയൽ അദാല<ിെല ഫയൽ തീർ�ാ�ൽ പുേരാഗതി
നിരീlി�ു3തിനും വിലയിരു<ു3തിനുമായി സി-ഡി%ുമായി േചർ3്
ഒരു ഓൺൈലൻ തുടർസംവിധാനം �Xിേ�Rതാണ്.

II. ഫയൽ അദാല<ുമായി ബ6െ�" വിശദമായ മാർഗനിർേദശ)ളും
സമയ!മവും നി�യി�ു3തിനും ഓൺൈലൻ തുടർസംവിധാനം �XിZ്
ഫയൽ തീർ�ാ�ൽ പുേരാഗതി വിലയിരു<ു3തിനുമായി ഉേദ�ാഗ�
ഭരണപരി�കാര വകു�ിെന ചുമതലെ�ടു<ു3ു.

III. വകു�ുേമധാവികളിൽ നി3ും വ��ത ലഭ�മാകാ<തിനാലും വിവിധ
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ഉപേദശക വകു�ുകളുെട അഭിTായം സമയബ6ിതമായി
ലഭി�ാ<തിനാലും തീർ�ാ�ാൻ ബാ�ി നിൽ�ു3 ഫയലുകൾ
കാലതാമസം കൂടാെത തീർ�ാ�ു3തിനായി, ബ6െ�" ഭരണവകു�്
െസ!"റി/െസ!"റി നിർേദശി�ു3 ഉേദ�ാഗ�ൻ, ബ6െ�" ഉപേദശക
വകു�ിെW െസ!"റി/െസ!"റി നിർേദശി�ു3 ഉേദ�ാഗ�ൻ, ബ6െ�"
വകു�് േമധാവി എ3ിവർ അട)ു3 ഒരു �ിരം സമിതി എ+ാ
ഭരണവകു�ുകളിലും രൂപീകരിേ�Rതാണ്. T�ുത സമിതി ഒരു
മാസ<ിൽ ഒേ3ാ രേRാ തവണ േയാഗം േചർ3് ബ6െ�"
വിഷയ)ളിൽ ഉചിതമായ തീരുമാനെമടുേ�Rതാണ്. ഫയൽ അദാല<്
കാലയളവിൽ അനുബ6<ിൽ നിർേദശിZ Tകാരം ആ�ചേതാറും
േയാഗം േചേരRതാണ്.

IV. ഓേരാ വകു�ിലും ആദ�ഘ"<ിൽ െസ!"റി/ഡയറ,ർ/ജി+ാ കള,ർ/
�ാപനേമധാവി തല<ിൽ �ാഫ് മീ%ിങ് നട<ി അദാല<ിെW
Tാധാന�വും ഉേkശവും നട�ാ�ു3 രീതിയും ഉ<രവാദി<വും
ജീവന�ാേരാട് വിശദീകരിേ�Rതാണ്. അനുബ6<ിെല
നിർേദശ)ൾ�് പുറെമ അധിക നിർേദശ)ൾ ആവശ�െമVിൽ
സം�ാനതല<ിൽ ചീഫ് െസ!"റിയും വകു�ുതല<ിൽ വകു�്
െസ!"റിമാരും ഉചിതമായ നിർേദശ)ൾ ത�ാറാ�ി
പുറെ�ടുവിേ�Rതാണ്.

 

(ഗവർണറുെട ഉ<രവിൻ Tകാരം)
േഡാ.ബി.അേശാക്.ഐ.എ.എസ്

Tിൻസി�ൽ െസ!"റി
എ+ാ അഡീഷണൽ ചീഫ് െസ!"റിമാർ�ും, Tിൻസി�ൽ െസ!"റിമാർ�ും,
െസ!"റിമാർ�ും, െ8ഷ�ൽ െസ!"റിമാർ�ും,
എ+ാ വകു�് േമധാവികൾ�ും/എ+ാ ജി+ാ കള,ർമാർ�ും അവരുെട കീഴിലുY
ഓഫീസുകൾ�ും
െസ!േ"റിയ%ിെല നിയമം, ധനകാര�ം ഉൾെ�െടയുY എ+ാ വകു�ുകളിെലയും
എ+ാ ഓഫീസർമാർ�ും െസlനുകൾ�ും
െപാതു ഭരണ (എസ്.സി) വകു�് (ഇനം നം.229 O.A, തീയതി 09/10/2026). 
Tിൻസി�ൽ അ�ൗRW് ജനറൽ (ആഡി%്/എ ആW് ഇ) േകരള, തിരുവനPപുരം.
വിവര െപാതുജന സ�ർ� വകു�്. ( ഗവൺെമW് െവബ് ൈസ%ിൽ
നൽകു3തിനായി)
കരുതൽ ഫയൽ / ഓഫീസ് േകാ�ി. 

ഉ<രവിൻ Tകാരം 

െസlൻ ഓഫീസർ
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അനുബ6ം

"ജന8ർശം േകരളം" ഫയൽ അദാല<് മാർഗനിർേദശ)ൾ

െസ!േ"റിയ%് വകു�ുകളിെലയും വകു�് േമധാവികളുെട
കാര�ാലയ)ളിെലയും ജി+ാ കള,േറ%ുകളിെലയും അനുബ6
ഓഫീസുകളിെലയും കുടിശിക ഫയലുകൾ തീർ�ാ�ു3തിനായി 15.10.2026 മുതൽ
31.12.2026 വെര ഫയൽ അദാല<് നടേ<Rതാണ്. ഫയൽ നീ�ം
!മെ�ടു<ു3തിനും സമയബ6ിതമായ തീർ�ാ�ൽ ഉറ�ാ�ു3തിനുമായി
താെഴ�റയു3 മാർഗനിർേദശ)ൾ കർശനമായി പാലിേ�Rതാണ്.
1. ഫയലുകളുെട തരംതിരി�ലും തീർ�ാ�ൽ രീതിയും

തീർ�ാ�ാൻ ബാ�ിയുY എ+ാ ഫയലുകളും പരിേശാധിZ് താെഴ�റയു3 
രീതിയിൽ തരംതിരിZ് തീർ�ാേ�Rതാണ്.

ഫയലുകളുെട വിഭാഗം സ~ീകരിേ�R നടപടി / സമയപരിധി

1.1 വികസന<ിന് 
ഊ3ൽ നൽകു3 
മുൻഗണനാ ഫയലുകൾ 

വർ�ിങ് �ൂ�് െTാേ�ാസലുകൾ, വകു�ുതല 
പർേZസ് ക`ി%ികൾ, ഫR് അനുവദി�ു3തിനുY 
െTാേ�ാസലുകൾ,  അഡീഷണൽ ഓതൈറേസഷനുY 
(Additional authorisation) െTാേ�ാസലുകൾ തുട)ിയ  
ഫയലുകൾ ഈ വിഭാഗ<ിൽ ഉൾെ�ടു3ു. 
അംഗീകാരേമാ നിരസി�േലാ ആയ അPിമ തീരുമാനം 
എടു�ു3തുവെര ഇ<രം ഫയലുകൾ  തീർ�ാ�രുത്. 
എ3ാൽ, ഉ<രവിനാേയാ ധനകാര� വകു�ുമാേയാ മ%് 
ബ6െ�" വകു�ുകളുമാേയാ കൂടിയാേലാചന^ാേയാ 
അPിമ തീരുമാന<ിനാേയാ ഇ<രം എ+ാ 
ഫയലുകളും 31.10.2026-േനാ അതിനു മുേ�ാ ഉചിതമായ 
തല<ിൽ സമർ�ിേ�Rതാണ്.

1.2 േകാടതി േകസുകളും 
മ%് �ാ%�ൂ"റി 
ക`ീഷനുകളുമായി 
ബ6െ�" വിഷയ)ളും

വ�ുതാവിവരണ പcിക ബ6െ�" അധികാരി�് 
(അഡ~േ�%് ജനറൽ)  അയZുെകാടു<ി"ുY 
ഫയലുകൾ, േകാടതികൾ, ൈAബ�ൂണലുകൾ, �ാ%�ൂ"റി 
ക`ീഷനുകൾ എ3ിവയിൽ നി3ുY 
ജ�െ�Wുകൾ/ഉ<രവുകൾ/നിർേkശ)ളുെട 
അടി�ാന<ിൽ വീRും റീ ഓ�ൺ െച�ാവു3താണ് 
എ3്   േജായിW് െസ!"റി/ അഡീഷണൽ െസ!"റി, 
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േജായിW് ഡയറ,ർ/ അഡീഷണൽ ഡയറ,ർ  
തല<ിൽ ഉ<രവ് വാ)ിയ േശഷം  ഇ<രം എ+ാ 
ഫയലുകളും 31.10.2026-േനാ അതിനു മുേ�ാ  
തീർ�ാേ�Rതാണ്.

1.3 നിയമസഭയുമായി
ബ6െ�" വിഷയ)ൾ,
ഓഡി%് പാരകൾ (Audit
Paras)

നിയമസഭാ സമിതികൾ, മറുപടി നൽകാനുY 
നിയമസഭാ േചാദ�)ൾ, നിയമസഭ^ുY ഉറ�ുകൾ, 
ഓഡി%് പാരകൾ (Audit Para) തുട)ിയ  ഫയലുകൾ 
ഈ വിഭാഗ<ിൽ ഉൾെ�ടു3ു.  മറുപടി/റിേ�ാർ"ുകൾ 
ലഭി�ാ<തിനാൽ  തുടർ നടപടി സ~ീകരി�ുവാേനാ   
തീർ�ാ�ുവാേനാ കഴിയാ<  ഫയലുകളിൽ 31.10.2026-
േനാ അതിനു മുേ�ാ ബ6െ�" വകു�ിന്/വകു�് 
േമധാവി�് ഓർമ�ുറി�് നൽേകRതാണ്. തുടർ3്, 
തുടർനടപടികളും ബ6െ�" ക<ിടപാടുകളും 
സ~ീകരി�ു3തിനായി  ഓേരാ സമിതി�ും അെ+Vിൽ 
നിയമസഭാ േചാദ�<ിനും വർഷം തിരിZുY മാ�ർ 
ഫയൽ �Xിേ�Rതാണ്.  ഫയൽ ന�റുകളും  
വിഷയ)ളും ക<യZ തീയതികളും ഉൾെ�െട 
Tസ�മായ വിവര)ൾ  ടാബുലാർ േഫാമിൽ ലി�് 
ആ�ി മാ�ർ ഫയലിേല�് മാ%ി�ഴി�ാൽ  ഇ<രം 
വ��ിഗത ഫയലുകൾ  താ�കാലികമായി േ�ാസ്  
െചേ�Rതാണ്. അതിനുേശഷം മാ�ർ ഫയലിൽ  
ഓർ`�ുറി�ുകൾ  അയേ�Rതും  തുടർ3് ഓേരാ 
ഫയലിലും  അPിമ മറുപടി/റിേ�ാർ"് ലഭ�മാകു3 
മുറ^്  ആ ഫയലുകൾ റീ ഓ�ൺ െച�ു തുടർനടപടി 
സ~ീകരിZ്  തീർ�ാേ�Rതും ആ  ഫയലുകളുെട 
വിവര)ൾ മാ�ർ ഫയലിൽ നി3ും 
ഒഴിവാേ�Rതുമാണ്

1.4 െ8ഷ�ൽ റൂൾ 
രൂപീകരണം േഭദഗതി 
തുട)ിയ സർവീസ് 
വിഷയ)ൾ

ഉേദ�ാഗ� ഭരണ പരി�കാര വകു�ിെW 07.07.2023-
െല Rules-2/54/2020/P&ARD ന�ർ സർ�ുലർ Tകാരം, 
െ8ഷ�ൽ റൂൾ കരട് ത�ാറാ�ു3തു മുതൽ സ¡ജ,് 
ക`ി%ിയുമായുY കൂടിയാേലാചന വെരയുY മുഴുവൻ 
T!ിയയും പരമാവധി 145 ദിവസ<ിനുYിൽ 
പൂർ<ിയാേ�Rതാണ്. ഭരണവകു�് ഈ സമയപരിധി 
കർശനമായി പാലിേ�Rതും ഇ<രം കുടിശിക 
ഫയലുകളുമായി ബ6െ�" എ+ാ നടപടികളും 
30.11.2026-േനാ അതിനു മുേ�ാ 
പൂർ<ിയാേ�Rതുമാണ്.
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1.5 സാധാരണ 
ഫയലുകൾ (Routine 
Files) 

യാcാനുമതികൾ, അവേലാകന<ിനുY റിേ�ാർ"ുകൾ, 
വിശാലമായ െപാതുതാൽപര�മി+ാ< അേപlകൾ 
തുട)ിയവ ഈ വിഭാഗ<ിൽ ഉൾെ�ടു3ു. 
റിേ�ാർ"ുകൾ ലഭി�ാ<തിനാൽ തീർ�ാ�ാൻ 
കഴിയാ< ഫയലുകൾ, റിേ�ാർേ"ാ തുടർ3ുY 
ഏെതVിലും ക<ിടപാേടാ ലഭി�ുേ�ാൾ വീRും റീ 
ഓ�ൺ െച�് നടപടി സ~ീകരി�ാവു3താണ് എ3 
നിർേദശേ<ാെട, േജായിW് െസ!"റി/  അഡീഷണൽ 
െസ!"റി,  േജായിW് ഡയറ,ർ/ അഡീഷണൽ 
ഡയറ,ർ,  റീജിയണൽ / ജി+ാതല ഓഫീസ് േമധാവി, 
സബ് ഓഫീസ് േമധാവി  തല<ിൽ 15.11.2026-േനാ 
അതിനു മുേ�ാ അവസാനി�ിേ�Rതാണ്.

1.6 Tസ�ി 
നXെ�"േതാ നടപടി 
പൂർ<ിയായേതാ ആയ  
ഫയലുകൾ

Tസ�ി നXെ�"േതാ നടപടി പൂർ<ിയായേതാ ആയ 
ഫയലുകൾ  ഏെതVിലും  െസlനുകളിൽ 
തീർ�ാ�ാെത അവേശഷി�ു3ുെRVിൽ  അ<രം 
ഫയലുകൾ 31.10.2026-ന് മു�്  തെ3 
തീർ�ാേ�Rതാണ്

1.7 പുതിയ െക"ിട)ൾ 
ഓഫീസുകൾ 
T£<ികൾ 
ഉപകരണ)ൾ 
എ3ിവ^ുY 
ആവശ�)ൾ

ഇതിനകം  ലി�് െച�േതാ ഐഡWിൈഫ (Identify) 
െച�േതാ ആയവ^് പുറെമ, പുതിയ െക"ിട)ൾ, 
പുതിയ ഓഫീസുകൾ, പുതിയ T£<ികൾ, പുതിയ 
ഉപകരണ)ൾ �ാപി�ൽ എ3ിവ ആവശ�െ�ടു3 
ഫയലുകൾ, T�ുത െTാേ�ാസലുകൾ മുൻഗണനാ 
പ"ികയിേലാ നട�ുവർഷെ< ബജ%ിേലാ ¥ാൻ ൈറ%്-
അ�ിേലാ  ഉൾെ�"ി"ി+ എVിൽ അ�ാര�ം വ��മായി 
അറിയിZുെകാR് േജായിW് െസ!"റി/ അഡീഷണൽ 
െസ!"റി, േജായിW് ഡയറ,ർ/ അഡീഷണൽ ഡയറ,ർ 
തല<ിൽ ഉ<രവ് വാ)ി  31.10.2026-ന് മു�് 
തീർ�ാേ�Rതാണ്.

1.8  ൈലൻ  
ഡി�ാർ§§െമWുകളിൽ 
നി3് ലഭിZ 
റഫറൻസുകൾ

തുടർനടപടി ആരംഭി�ു3തിെWയും 
പൂർ<ിയാ�ു3തിെWയും ഉ<രവാദി<ം മെ%ാരു 
ബ6െ�" വകു�ിൽ നിlി�മായി"ുY, ൈലൻ  
ഡി�ാർ§§െമWുകളിൽ നി3് ലഭിZ റഫറൻസുകൾ, 
അതത് വകു�ിേല�് അയZേശഷം 15.11.2026-ന് മു�്   
തീർ�ാേ�Rതാണ്. T�ുത വകു�ിൽനി3്   അPിമ 
തീരുമാനേമാ ശിപാർശ^ുY മറുപടിേയാ ലഭി�ുേ�ാൾ 
ഇ<രം ഫയലുകൾ വീRും റീ ഓ�ൺ 
െച�ാവു3താണ്.
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1.9 അPർവകു�് 
കൂടിയാേലാചന 
ആവശ�മായ ഫയലുകൾ

അംഗീകാര<ിനാേയാ അഭിTായ<ിനാേയാ മ%് 
രൂപ<ിലുY അPർവകു�് 
കൂടിയാേലാചനകൾ�ാേയാ മ%് വകു�ുകളിേല�് 
അയZതും മറുപടി ലഭി�ാ<തുമായ ഫയലുകളുെട 
സമ� പ"ിക എ+ാ വകു�ുകളും 31.10.2026-ന് മു�് 
ത�ാറാേ�Rതാണ്. കുടിശിക ചൂRി�ാ"ിയും സത~ര 
നടപടി ആവശ�െ�"ും വകു�് െസ!"റി 
തല<ിൽനി3് ബ6െ�" വകു�ുകളുെട 
െസ!"റിമാർ�് 10.11.2026-േനാ അതിനു മുേ�ാ  അർg 
ഔേദ�ാഗിക ക<് അയേ^Rതാണ്. തുടർ3്, 
അഡീഷണൽ െസ!"റി/േജായിW് െസ!"റി/െഡപ�ൂ"ി 
െസ!"റി തല<ിൽ, ഫയലുകൾ അയZി"ുY 
വകു�ുകളിെല സമാന പദവിയിലുY 
ഉേദ�ാഗ�രുമായി ആ�ചേതാറും ഏേകാപനേയാഗം 
േചേരRതാണ്. ഫയൽ തീർ�ാ�ൽ യ©ം 
അവസാനി�ു3തുവെര ഈ േയാഗ)ൾ ആ�ചേതാറും 
തുടേരRതും െസ!"റിയുെട അർg ഔേദ�ാഗിക 
ക<ിൽ ചൂRി�ാ"ിയ കുടിശിക വിഷയ)ൾ 
Tേത�കമായി അവേലാകനം െച�് തുടർനടപടി 
സ~ീകരിേ�Rതുമാണ്.

1.10 വകു�് 
േമധാവികളുെട 
ആ�ാന)ളിലും 
അനുബ6 
ഓഫീസുകളിലും 
കുടിശികയുY 
ഫയലുകൾ

സർ�ാരിേല�് ഇതിനകം അയZി"ുY 
െTാേ�ാസലുകൾ, പgതികൾ, റഫറൻസുകൾ 
എ3ിവയിൽ സർ�ാരിെW തീരുമാനേമാ  മറുപടിേയാ 
ലഭി�ാ<തിനാൽ മാcം കുടിശികയായി നിൽ�ു3 
വ��ിഗത ഫയലുകൾ  താൽ�ാലികമായി 
തീർ�ാ�ുവാൻ എ+ാ വകു�് േമധാവികളും നടപടി 
സ~ീകരിേ�Rതാണ്. ഇ<രം ഫയലുകൾ  
താൽ�ാലികമായി തീർ�ാ�ു3തിന് മു�് ഓേരാ 
േകസിെWയും �ിതി നിരീlി�ു3തിനായി വകു�് 
േമധാവിയുെട ഓഫീസിൽ ഒരു മാ�ർ ഫയൽ 
�Xിേ�Rതാണ്.  ഫയൽ ന�റുകളും  വിഷയ)ളും 
ക<യZ തീയതികളും ഉൾെ�െട Tസ�മായ 
വിവര)ൾ  ടാബുലാർ േഫാമിൽ ലി�് ആ�ി മാ�ർ 
ഫയലിേല�് മാ%ി�ഴി�ാൽ  ഇ<രം വ��ിഗത 
ഫയലുകൾ  താ�കാലികമായി  തീർ�ാേ�Rതാണ്. 
അതിനുേശഷം സർ�ാരിേല�് മാ�ർ ഫയലിൽ 
നി3ും  ഓർ`�ുറി�ുകൾ  അയേ�Rതും  തുടർ3് 
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ഓേരാ ഫയലിലും  അPിമ മറുപടി/റിേ�ാർ"് 
ലഭ�മാകു3 മുറ^്  ആ ഫയലുകൾ റീ ഓ�ൺ െച�ു 
തുടർനടപടി സ~ീകരിZ്  തീർ�ാേ�Rതും ആ  
ഫയലുകളുെട വിവര)ൾ മാ�ർ ഫയലിൽ നി3ും 
ഒഴിവാേ�Rതുമാണ്. 

   ഒരു പgതിേയാ െTാേ�ാസേലാ റഫറൻേസാ 
സർ�ാരിൽ fgി�െ�ടാെതേയാ 
കെR<ാനാകാെതേയാ അവേശഷി�ു3ിെ+3് 
ഉറ�ാ�ു3തിന്, ഓേരാ ഓർമ�ുറി�ിെWയും 
റിമാർªസ് േകാള<ിൽ   വകു�ിെWയും 
സർ�ാരിെWയും റഫറൻസ്/ഫയൽ ന�ർ വ��മായി 
േരഖെ�ടുേ<Rതാണ്.

 വകു�് േമധാവികളിൽനി3് വ��ത 
ലഭി�ാ<തിനാലും വിവിധ ഉപേദശക വകു�ുകളുെട 
അഭിTായം നി�ിത സമയപരിധി�ുYിൽ 
ലഭി�ാ<തിനാലും കുടിശികയായി നിൽ�ു3 
ഫയലുകൾ േവഗ<ിൽ തീർ�ാ�ു3തിനായി എ+ാ 
ഭരണവകു�ുകളിലും �ിരം സംവിധാനം 
രൂപീകരിേ�Rതാണ്. ബ6െ�" ഭരണവകു�ിെW 
െസ!"റി/െസ!"റി നാമനിർേദശം െച�ു3 
ഉേദ�ാഗ�ൻ, ബ6െ�" ഉപേദശക വകു�ിെW 
െസ!"റി/െസ!"റി നാമനിർേദശം െച�ു3 
ഉേദ�ാഗ�ൻ, ബ6െ�" വകു�് േമധാവി എ3ിവർ 
ഈ സംവിധാന<ിൽ ഉൾെ�േടRതാണ്. ഇTകാരം 
രൂപീകരി�ു3 സമിതി ഫയൽ അദാല<് 
കാലയളവിൽ എ+ാ ആ�ചയും േയാഗം േചർ3് 
ബ6െ�" വിഷയ)ളിൽ ഉചിതമായ 
തീരുമാനെമടുേ�Rതാണ്.

 വ��ിഗത ഫയലുകൾ അവസാനി�ി�ു3തിനും 
തുടർനടപടി�ായി മാ�ർ ഫയലുകൾ 
സൂlി�ു3തിനും ഇേത രീതി സ~ീകരി�ാൻ എ+ാ 
വകു�് േമധാവികളും ത)ളുെട കീഴിലുY 
ഓഫീസുകൾ�ും ഫീൽഡ് ഓഫീസുകൾ�ും നിർേദശം 
നൽേകRതാണ്. വകു�ിെW എ+ാ തല)ളിലും 
നിരീlണ<ിലും തുടർനടപടിയിലും ഏകീiത രീതി 
ഉറ�ാ�ു3തിനായി നിർേദശ)ൾ 
പുറെ�ടുവിേ�Rതാണ്.
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1.11 ഡ�ൂ¥ിേ�%് 
ഫയലുകൾ/ 
തപാലുകൾ/(Receipts)

പല െസlനുകളിലും ഒേര വിഷയ<ിൽ തെ3 
ഒ3ിലധികം ഫയലുകൾ !ിേയ%് െച�െ�"് 
തീർ�ാകാെത േശഷി�ു3ുR്. ഒേര വിഷയ<ിൽ ഒരു 
െസlനിൽ ഒ3ിലധികം ഫയലുകൾ ഉെRVിൽ 
അവെയ+ാം കൂടി ഒ% ഫയലിൽ ആ�ി നടപടി  
സ~ീകരിേ�Rതും ഡ�ൂ¥ിേ�%് ഫയലുകൾ  എ+ാം 
31.10.2026-ന് മു�്  തീർ�ാേ�Rതുമാണ്. 

1.12  Network-െല 
സാേVതിക തകരാറു 
മൂലം  സീ%ുകളിേല�് 
ൈകമാ%ം 
െച�െ�ടാെത  
തീർ�ാ�ാൻ 
അവേശഷി�ു3 
ഫയലുകൾ

Network-െല സാേVതിക തകരാറു മൂലം  ത)ളുെട 
ൈകവശമുY ഫയലുകൾ T�ുത വിഷയം ൈകകാര�ം 
െചേ�R െസlനുകൾ/ത�ികകൾ�് ൈകമാറി 
നൽകാ<തു മൂലം നടപടി  സ~ീകരി�ാേനാ 
തീർ�ാ�ാേനാ  കഴിയാെത അവേശഷി�ു3 
ഫയലുകൾ   തീർ�ാ�ു3തിനായി  T�ുത 
ഫയലുകൾ ൈകമാറി ലഭി�ു3തിനായി  അത് 
വകു�ുകൾ  വിവരസാേVതിക (ഐ.ടി െസൽ)   
വകു�ിെന  ഔേദ�ാഗികമായി  അറിയിZു തുടർനടപടി 
സ~ീകരിേ�Rതാണ്

1.12    Aാൻ®ർ  െച�ു 
ലഭി�ു3 ഫയലുകളും 
ൈകമാറി കി"ിയ 
ഫയലുകളും  

വിവരസാേVതിക വകു�ിെW 29/07/2025 തീയതിയിെല 
ഐ.ടി  െസൽ-2/160/2025-വി.സാ.വ  ന�ർ  
സർ�ുലറിെല നിർേkശ)ൾ Tകാരം ഒരു െസlൻ / 
സീ%് നിർ<ലാ�ി ടി സീ%ിെല എ+ാ ഫയലുകളും 
മെ%ാരു െസlൻ / സീ%ിേല^് ൈകമാറു3 
സാഹചര�<ിൽ ഏത് െസlൻ / സീ%ാേണാ 
നിർ<ലാ�ിയത് ആ െസlൻ / സീ%ിെല ഫയലുകൾ 
പുതിയ െസlനിേല�് ൈകമാറിയ േശഷം ടി 
െസlനിൽ ൈകമാറി�ി"ിയ ഓേരാ ഫയലുകൾ�ും 
അനു�തമായി പുതിയ ഫയൽ ആരംഭിZ് ടി ഫയലിൽ 
തുടർനടപടികൾ സ~ീകരിേ�Rതും, ൈകമാറി�ി"ിയ 
ഫയൽ പുതിയ െസlൻ / സീ%ിൽ േ�ാസ്  
െചേ�Rതും  േ�ാസ് െച�ാൻ കഴിയാ< ഫയലുകൾ 
േ�ാസിംഗ് അനുവാദ<ിനായി ഫയലുകളുെട പ"ിക 
സഹിതം ഇലªേAാണിªസ് & വിവര സാേVതിക വിദ�ാ 
(ഐ%ി-െസൽ) വകു�ിൽ അനൗേദ�ാഗിക കുറി�് 
സമർ�ിേ�Rതുമാണ്.

ഒരു െസlൻ / സീ%ിെല ചില വിഷയ)ൾ / 
ഫയലുകൾ മാcം മെ%ാരു െസlൻ / സീ%ിേല^് 

TRG-B2/170/2026-PandARD സ.ഉ.(കൈ) നം.19/2026/P&ARD



ൈകമാറു3 സാഹചര�<ിൽ പഴയ െസlൻ / 
സീ%ിൽ നി3ും ൈകമാറി�ി"ിയ 
ഫയലുകൾ�നു�തമായി പുതിയ ഫയലുകൾ പുതിയ 
െസlൻ / സീ%ിൽ ആരംഭിZേശഷം ൈകമാറി�ി"ിയ 
ഫയൽ ലിV് ഫയലായി ഉൾെ�ടു<ിയ േശഷം അതത് 
െസlനിേല�് തീർ�ാ�ു3തിനായി തിരിെക 
നൽേകRതാണ്. അTകാരം ടി ഫയൽ ആരംഭിZ 
സീ%ിൽ തെ3 ഫയലുകൾ േ�ാസ് െച�ാൻ സാധി�ും

2. Tതിദിന ചർZ

   എ+ാ അഡീഷണൽ െസ!"റിമാരും േജായിW് െസ!"റിമാരും െഡപ�ൂ"ി
െസ!"റിമാരും ബ6െ�" അRർ െസ!"റി, െസlൻ ഓഫീസർ, അസി�W്
എ3ിവരുമായി ദിവേസന കുറ�ത് ഒരു മണി�ൂർ ൈദർഘ�മുY േയാഗം
നടേ<Rതാണ്.  കൂടാെത ൈലൻ ഡി�ാർ§§െമWിെല/ജി+ാ കള,േറ%ിെല/സബ്
ഓഫീസുകളിെല േമലുേദ�ാഗ�ർ അവരവർ�് കീഴിലുY െസlനിെല
ഉേദ�ാഗ�രുമായി േമൽ�റ� രീതിയിൽ േയാഗം നടേ<Rതാണ്. 
േയാഗ<ിൽ അസി�W്/ �ാർ�് ഫയലുകളുെട ഉYട�ം അവതരി�ിേ�Rതും
ഓേരാ ഫയലിലും സ~ീകരിേ�R തുടർനടപടി തീരുമാനിേ�Rതുമാണ്.
േമൽേനാ" ഉേദ�ാഗ�ർ�് ഫയലുകളുെട ഉYട�ം വായിZ് മന¯ിലാ�ാൻ
ആവശ�മായ സമയം ഗണ�മായി കുറ^ാൻ ഈ രീതി സഹായി�ുെമ3ാണ്
Tതീlി�ു3ത്.

3. േനാഡൽ ഓഫീസർ

ഫയൽ  അദാല<ുമായി ബ6െ�" Tവർ<ന)ൾ  കാര�lമമായി
നട�ിലാ�ു3തിനും ഏേകാപി�ി�ു3തിനുമായി  ഓേരാ  െസ!േ"റിയ%്
വകു�ിലും വകു�് േമധാവികളുെട കാര�ാലയ)ളിലും  ജി+ കള,േറ%ുകളിലും
അവയുെട കീഴിലുY ഓഫീസുകളിലും ഒരു േനാഡൽ ഓഫീസെറ
നിേയാഗിേ�Rതാണ്.

4. കുടിശിക തപാലുകളുെട തീർ�ാ�ൽ

അസി�°±മാർ ഒരു രസീത് ഇൻേബാªസിൽ അ²ു ദിവസ<ിൽ കൂടുതൽ
സൂlി�രുത്. അനാവശ� കാലതാമസം ഒഴിവാ�ു3തിനായി എ+ാ രസീതുകളും
സത~രമായി േTാസസ് െച�് തുടർനടപടി�ായി നീേ�Rതാണ്.

  ഇ-ഓഫീസിെല  ഓേരാ സീ%ിെലയും  െറസി³%് േഫാൾഡറിൽ    നടപടി 
എടു�ാെതയും ഡ�ൂ¥ിേ�%് േകാ�ി ലഭിZത് മൂലവും  ഫിസി�ലായി േTാസസ് 
െച�ത് മൂലവും നിരവധി റസീ³%ുകൾ വർഷ)ളായി പല വകു�ുകളിലും 
െപൻഡിംഗ് ആയി അവേശഷി�ു3ുR്.   06/08/2024  തീയതിയിെല എ.ആർ14-
2/35/2023-ഉ.ഭ.പ.വ ന�ർ സർ�ുലർ Tകാരം നടപടി എടുേ�R എ+ാ 
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െറസീ³%ുകളിലും   സമയബ6ിതമായി   നടപടി എടുേ�Rതും    ഡ�ൂ¥ിേ�%് 
േകാ�ി ലഭിZതും,  ഫിസി�ലായി േTാസസ്  െച�തുമായ   റസീ³%ുകൾ  ഏത്  
ഫയലിലാണ്  നടപടി സ~ീകരിZത്  എ3 വിവരം റിമാർªªസിൽ   
േരഖെ�ടു<ി  േ�ാസ്  െചേ�Rതുമാണ്. 

5. അനാവശ� ഫയൽ �Xി�ൽ കുറ^ൽ

  ഇ-ഓഫീസ് ഡാ�േബാർഡിൽ ഇതിനകം ലഭ�മായ സർ�ുലറുകൾ,
ഉ<രവുകൾ അെ+Vിൽ മ%് േരഖകൾ േമൽേനാ" ഉേദ�ാഗ�രുെട fgയിൽ
െകാRുവരു3തിനായി മാcം ഇനി മുതൽ ഒരു അസി�Wും ഫയൽ �Xി�രുത്.
അ<രം ആശയവിനിമയം ഇൻേബാªസിൽ ലഭിZാൽ അത് ഉടൻ
അവസാനി�ിേ�Rതാണ്.

6. കുടിശിക ഫയൽ രജി�ർ

ഫയൽ ന�ർ, ഫയൽ �XിZ തീയതി, വിഷയം, അവസാനം സ~ീകരിZ നടപടി,
നിലവിെല �ിതി തുട)ിയ വിവര)ൾ ഉൾെ�ടു<ി ഭൗതികമാേയാ
ഡിജി%ലാേയാ കുടിശിക ഫയൽ രജി�ർ സൂlിേ�Rതാണ്.

7. അദാല<ിെW സമയ!മം(Time Schedule).

നടപടി കാലയളവ്

കുടിശിക ഫയലുകൾ തിരിZറിയൽ 15.10.2026 - 23.10.2026

വകു�്/ഓഫീസ് തല പരിേശാധനയും 
വർഗീകരണവും

26.10.2026 - 31.10.2026

േനാ"ീസ് നൽകൽ/അധിക േരഖകൾ 
ആവശ�െ�ടൽ

01.11.2026 - 05.11.2026

െസlൻ/¶ാ²് ഓഫീസർമാരുെട 
അദാല<ിന് മു�ുY പരിേശാധന

06.11.2026 - 15.11.2026

ഫയൽ അദാല<് - ഘ"ം I 16.11.2026 - 30.11.2026

ഫയൽ അദാല<് - ഘ"ം II 01.12.2026 - 15.12.2026

അPിമ തീർ�ാ�ൽ/ഉ<രവുകൾ 
പുറെ�ടുവി�ൽ

16.12.2026 - 25.12.2026

തീർ�ാ�ൽ കണ�ുകളുെട ഏകീകരണവും 
അവേലാകനവും

26.12.2026 - 31.12.2026

എ+ാ  വകു�ുകളും  അദാല<ുകൾ  നട<ു3തിനായി  മുൻകൂ"ി  കലRറുകൾ
ത�ാറാേ�Rതും  െപൻഡിങ്  ഫയലുകളുെട  ലി�ുകൾ  മുൻകൂ"ി  ത�ാറാ�ി 
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അദാല<ുകൾ നട<ു3തിന് മുൻപായി പര8രം ൈകമാേറRതുമാണ്.

8. ഫയലുകളുെട  തരംതിരി�ൽ (Categorisation)

അദാല<ിന് മു�് തീർ�ാ�ാൻ ബാ�ിയുY എ+ാ ഫയലുകളും താെഴ�റയു3
നാല് കാ%ഗറികളായി തിരിേ�Rതാണ്.

A. േരഖകൾ പരിേശാധിZാൽ ഉടൻ തീർ�ാ�ാൻ കഴിയു3 ഫയലുകൾ.
B. അേപlകനുമാേയാ ബ6െ�" കlിയുമാേയാ ഹിയറിങ്/േനരി"ുY

ആശയവിനിമയം ആവശ�മായ ഫയലുകൾ.
C. മെ%ാരു വകു�ിൽനിേ3ാ ഓഫീസിൽനിേ3ാ വ��ത/േരഖകൾ

ലഭി�ാ<തിനാൽ കുടിശികയായ ഫയലുകൾ.
D. ഉ3ത തല<ിൽ തീരുമാനം ആവശ�മായ, വളെര പഴയതും ദീർഘകാലമായി

കുടിശികയായതും സൂª¸പരിഗണന ആവശ�മായതുമായ ഫയലുകൾ.

കാ%ഗറി D-യിലുY ഫയലുകൾ�ും ഒരു വർഷ<ിലധികമായി 
കുടിശികയായ ഫയലുകൾ�ും മുൻഗണന നൽേകRതാണ്.
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